CONTRALORIA

DE BOGOTA., D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

70300 SUBDIRECCION DE CARRERA ADMINISTRATIVA

SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
CADIGUS GESTION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES OBSERVACIONES
DICIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | ARCHIVO | ARCHIVO | op | ¢ | yr | 5
GESTION | CENTRAL
70300 24 00 ESTUDIOS
70300 24 02 ESTUDIOS DE PERFILES OCUPACIONALES - - 2 8 X Transferir al Archivo
_  Solicitud de estudio Histérico una vez cumplido el
- Informes de consultoria periodo da retencion; se
_ ¢ T———— conserva como tqstlmonlo de
omunic los estudios técnicos que se
realizan en materia de
personal.
70300 32 00 INSCRIPCION Y ACTUALIZACION DE - - 2 18 X Transferir al Archivo
CARRERA ADMINISTRATIVA Histarico una vez cumplido el
- Solicitud de Inscripcion en carrera periode de retsncon. ge
administrativa conserva como tgstrmomo de
S 5 - la gestion institucional en
- Solicitud de actualizacion en carrera materia de Erera
administrativa administrativa.
— Lista de funcionarios
— Resolucién de la CNSC que resuelve la
solicitud
70300 41 00 PLANES Y PROGRAMAS INSTITUCIONALES
70300 41 23 PROGRAMAS DE EVALUACION DE 060 06004 2 8 X Transferir al Archivo
DESEMPENO LABORAL Historico una vez cumplido el
—  Comunicacién oficial periodo de retencion; z’e
i . conserva como testimonio de
- Respluc:on de gdopmon de factores para la gestion en materia de
el nivel sobresaliente J evaluaciéon y desarrollo del
—  Informe de Evaluacion del Desempefo personal

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion

M= Medio tecnolégico
$= Seleccion
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